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PARTE |

CAPITULO | - Disposicoes gerais

Clausula 1.2 - Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas integrantes do contrato a celebrar na
sequéncia do Concurso Publico Internacional que tem por objeto a “PRESTACAO DE SERVICOS
PARA A DINAMIZACAO DE ATIVIDADES DE ANIMACAO E DE APOIO A FAMILIA NOS
ESTABELECIMENTOS DE EDUCACAO PRE-ESCOLAR DO CONCELHO DE AVEIRO, DURANTE O
PERIODO LETIVO 2021/2022 (DE 01 DE SETEMBRO A 31 DE JULHO), COM POSSIBILIDADE DE
RENOVAGAO POR PERIODOS LETIVOS ATE AO MAXIMO DE DUAS RENOVAGOES”.

2. O presente caderno de encargos inclui todos os seus anexos, considerados parte integrante do
mesmo.

3. Preco Base: 1.650.462,00 € + IVA, para o periodo letivo de 2021/2022, com inicio a 01 de
setembro e término a 31 de julho, e para os periodos letivos subsequentes 2022/2023 e
2023/2024, tendo por estimativa o valor mensal de €50.014,00, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, correspondente ao valor mensal por grupo AAAF, de €1.471,00+IVA, multiplicado pelo
numero estimado de grupos a constituir.

4. Atento o disposto nos numeros anteriores, o prestador de servicos obriga-se a prestacdo dos
servicos de acordo com os termos previstos no presente, em especial nas Especificacbes Técnicas

anexas, e na proposta adjudicada.

Clausula 2.7 - Contrato

1. O contrato, reduzido a escrito, é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos,
conforme estipulado no art.° 94° do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
1872008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n° 111-B/2017, de 31 de
agosto, com as retificacdes promovidas pelas declara¢des de retificagdo n° 36-A/2017, de 30 de
outubro e n®42/2017, de 30 de novembro, doravante designado por CCP.

2. O contrato a celebrar integra os seguintes elementos:
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a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacOes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de duvida ou divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de duvida ou divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

5. A entidade adjudicante designar& um Gestor do Contrato, para promover o devido
acompanhamento permanente da execucao do contrato, nos termos do previsto no artigo 290.°-A
em conjugacdo com o disposto no artigo 96.°, n.° 1, alinea i), ambos do CCP.

6. Além dos documentos indicados no n° 2, o adjudicatario obriga-se também a respeitar, no que lhe
seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e homologac¢bes de
organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

7. Séo nulos os contratos a que falte algum dos elementos essenciais referidos nas alineas a) a i) do
n.° 1 do art.° 96.° do CCP, salvo se os mesmos constarem dos documentos identificados no seu n.°

2.

Clausula 3.7 - Prazo de Execucado Contratual

1. O contrato é valido pelo periodo letivo de 11 meses, com inicio a 01/09/2021 e término a
31/07/2022, com possibilidade de renovagdo por periodos letivos, até ao maximo de duas
renovacOes, se, para tal, a Camara Municipal de Aveiro, expressamente e por escrito, comunicar
essa intencdo ao adjudicatario com 90 dias seguidos de antecedéncia.

2. A prestacdo sé sera considerada como concluida apds a satisfacdo de todos os requisitos exigidos.

3. O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em conformidade com os respetivos
termos e condigdes, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devem perdurar para além da

cessagdo do contrato.
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Capitulo Il - Obriga¢6es contratuais

SECCAO | — OBRIGACOES DO PRESTADOR DE SERVICOS ADJUDICATARIO

SUBSECCAO | - Disposigdes gerais

Clausula 4.7 - Obrigagoes principais do prestador de servicos adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de

Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de

servicos adjudicatario as seguintes obrigacdes:

a) Garantir os servicos identificados na sua proposta, conforme as especificacdes técnicas definidas

b)

)

no presente Caderno de Encargos, nomeadamente a implementacdo e dinamizacdo das
Atividades de Animacdo e Apoio a Familia nos estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar do
concelho de Aveiro, afetando a este servio o pessoal e necessario estabelecido pela entidade
contratante, conforme esta definido nos Anexos 1 e 2 e na simulacao apresentada no Anexo 3;
Garantir a efetividade das prestacdes, procedendo a substituicdio do pessoal, caso seja
necessario, comunicando o facto de imediato a Camara Municipal de Aveiro — Divisdo de
Educagdo, Desporto e Cidadania (Servicos de Educacao);

Disponibilizar toda a informac&o relativa ao contelido da prestagédo de servicos.

A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios, técnicos e humanos, que sejam necessarios e adequados a prestacdo do
servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e

completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2 - Forma de prestacao do servico

1. O prestador de servicos obriga-se a execucdo do servico de acordo com as especificacdes técnicas

insertas no presente.

2. A prestacdo de servicos sera efetuada com autonomia, sem imposicdo do horario do trabalho, ndo

se encontrando o prestador sujeito a disciplina e a direcdo da entidade contratante, sem prejuizo

do cumprimento das Especificagdes Técnicas constantes do presente Caderno de Encargos, e do

acompanhamento da execucdo do contrato através de reunides de coordenagdo mensais com o

Gestor do Contrato, a quem caberd a fiscalizagdo do cumprimento integral das obriga¢des

decorrentes do mesmo.
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3. Todas as alteragdes a proposta de trabalhos apresentada e aprovada que, no decorrer dos servicos
se tornem necessarias ou convenientes, estdo sujeitas a aprovacao prévia da Camara Municipal de

Aveiro, antes de realizadas.

Clausula 6.7 - Local da prestacao de servicos
Os servicos objeto do contrato devem ser prestados nos Estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar

constantes do Anexo 3 ao presente.

Clausula 7.2 - Transferéncia da propriedade

A transferéncia da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato para a
Camara Municipal de Aveiro, incluindo os direitos de autor sobre todas as criagdes intelectuais
abrangidas pelos servicos a prestar, ndo sendo devida qualquer contrapartida para além do preco a

pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

Clausula 8.2 - Rececdo dos elementos a produzir ao abrigo do contrato
Existird um livro de registos no qual serdo anotados os acontecimentos mais importantes relacionados

com a execugao da prestacao de servigos.

Clausula 9.7 - Conformidade e garantia técnica
O prestador de servicos adjudicatario fica sujeito, durante um ano a contar do ultimo servico
prestado, as exigéncias legais, obrigacdes de fornecedor e prazos respetivos aplicaveis aos contratos

de aquisicdo de servicos, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos e demais legislacdo aplicavel.

SUBSECCAO Il - Dever de sigilo

Clausula 10.? - Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servicos e seus trabalhadores e colaboradores devem guardar sigilo sobre toda a
informacdo e documentacdo, técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa a Camara
Municipal de Aveiro, a que tenham acesso ou conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a
execucdo do contrato, ndo podendo transmiti-las a terceiros, nem ser objeto de qualquer uso ou
modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execu¢do do contrato.

2. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem

comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos ou
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gue este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

SECCAO Il - OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE AVEIRO

Clausula11.? - Preco base e preco contratual

1. O preco maximo (preco base) que a Camara Municipal de Aveiro se dispde a pagar para os
periodos e servicos definidos é de €1.650.462,00 (um milhdo, seiscentos e cinquenta mil,
quatrocentos e sessenta e dois euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes no presente Caderno de Encargos, a Camara Municipal de Aveiro deve
pagar ao prestador de servicos o preco aferido em funcdo do numero de grupos AAAF
efetivamente constituidos pelo preco unitario constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA
a taxa legal em vigor.

3. O preco global da proposta serd o obtido pela multiplicacdo do preco contratual de cada grupo
AAAF pelo nimero estimado de grupos para todos os anos letivos.

4. O preco contratual de cada grupo AAAF devera ser apresentado arredondado a centésima e deve
incluir todos os custos, encargos e despesas, cuja responsabilidade ndo esteja expressamente

atribuida ao contraente publico.

Clausula 12.2 - Condig¢oes de pagamento

1. As quantias devidas pela Camara Municipal de Aveiro, nos termos da clausula anterior, serdo pagas
no prazo de 30 dias, apos a rececao das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o
vencimento da obrigacdo a que se referem.

2. Em caso de discordancia por parte da Camara Municipal de Aveiro, quanto aos valores indicados
na fatura, deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissdo de nova fatura corrigida.

3. Desde que devidamente emitida, a fatura serd liquidada através das emissdo de cheque ou

transferéncia bancaria.
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4. Em caso de atraso no pagamento das faturas, o cocontratante sé pode invocar a excecao do nao
cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe incumbem por forca do contrato nos termos do
art.° 327° do CCP.

5. Em caso de renovagao do contrato, s6 havera atualizagdo de precos mediante autorizagdo prévia da

Camara Municipal de Aveiro.

Capitulo Ill - Penalidades contratuais e resolucao

Clausula 13.2 - Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a Camara Municipal de Aveiro pode
exigir do adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento das datas e prazos de execucdo, calculada de acordo com a seguinte
férmula: PxVxN, em que P = Percentagem da pena (1%); V = Valor contratual; N = Numero de dias
em atraso;

2. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a Camara
Municipal de Aveiro pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até ao valor correspondente ao periodo
de tempo que decorreria até ao seu término.

3. Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
prestador de servicos ao abrigo do disposto no n.° 1, relativamente aos servicos cujo atraso na
respetiva conclusdo tenha determinado a resolucao do contrato.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Camara Municipal de Aveiro terd em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatério
e as consequéncias do incumprimento.

5. A Camara Municipal de Aveiro pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a Camara Municipal de

Aveiro exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 14.2 - Resolugao por parte do contraente publico
1. A Camara Municipal de Aveiro pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
prestador de servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe

incumbem, nomeadamente, nos termos previstos no art.° 333.° e 448.° do CCP.
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2. O incumprimento, por parte do prestador de servicos, confere, nos termos gerais de direito, a
Camara Municipal de Aveiro, além da faculdade de rescindir o contrato, o direito as
correspondentes indemnizacdes legais.

3. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao
prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacOes ja realizadas, a menos que tal

seja determinado pela Camara Municipal de Aveiro.

Clausula 15.2 - Resolucao por parte do prestador de servicos

1. O prestador de servicos pode resolver o contrato, no caso de a Camara Municipal de Aveiro
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incumbem, nos termos
previstos no art.° 332° do CCP.

2. Nos casos previstos na alinea c¢) do n.° 1 do art® 332° do Cédigo dos Contratos Publicos, o direito
de resolucao pode ser exercido mediante declaracdo enviada a Camara Municipal de Aveiro, que
produz efeitos 30 (trinta) dias apos a sua recepcao, salvo se esta Ultima cumprir as obrigacdes em
atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. Para os restantes casos, o direito de resolucdo é exercido por via judicial.

4. A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com excepcdo daquelas a que se refere o artigo 444.° - garantia de
fornecimento de bens incorporados — e art.° 451° - garantia de 1 ano, sobre os servi¢os a

executar — Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.2 - Seguros

1. Serdo da exclusiva responsabilidade do prestador de servicos todas as obrigagdes relativas a
contratagdo dos seguros necessarios e obrigatoérios ao cabal cumprimento do contrato.

2. A Camara Municipal de Aveiro pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebracdo dos contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o prestador de

servicos fornecé-la no prazo de 48 horas.
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Clausula 17.2 - Caucao e prazo de garantia

1. A caucdo, no valor de 5% do preco contratual inicial, para o periodo letivo de 2021/2022, de 01 de
setembro de 2021 a 31 de julho 2022, apresentada nos termos do art.° 90° do Cddigo dos
Contratos Publicos, prestada para bom e pontual cumprimento das obrigacdes decorrentes do
contrato, pode ser executada pela Camara Municipal de Aveiro, sem necessidade de prévia decisdo
judicial ou arbitral, para satisfacdo de quaisquer créditos resultantes de mora, cumprimento
defeituoso, incumprimento definitivo pelo prestador de servicos das obriga¢bes contratuais ou
legais, incluindo o pagamento de penalidades, ou para quaisquer outros efeitos especificamente
previstos no contrato ou na lei.

2. Cada renovacao do contrato sera condicionada a prestacdo de nova caucdo, que tera por referéncia
o preco de cada um dos respetivos periodos de vigéncia.

3. A resolucdo do contrato pela Camara Municipal de Aveiro ndo impede a execucdo da caucgao,
contanto que para isso haja motivo.

4. A execucao parcial ou total da caucao referida nos nimeros anteriores constitui o prestador de
servicos na obrigacdo de proceder a sua reposicdo pelo valor existente antes dessa mesma
execucdo, no prazo de 10 (dez) dias apds a notificacdo da Camara Municipal de Aveiro para esse
efeito.

5. Estipula-se, desde ja, que o prazo de garantia é de 1 (um) ano a contar da Ultima prestacdo
executada ao abrigo do contrato, promovendo-se a liberagdo da caugdo findo o Ultimo prazo de

garantia existente nos termos do n° 4 do art.° 295.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

Capitulo IV - Resolucao de litigios

Clausula 18.2 - Foro competente
Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Porto, renunciando o adjudicatério ao foro de qualquer outra Comarca.

Capitulo V - Disposicoes finais

Clausula 19.2 - Subcontratacao e cessao da posicao contratual
A subcontratagdo e a cessdo da posicdo contratual do adjudicatario dependem da autorizagdo

expressa e escrita da Camara Municipal de Aveiro, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 20.? - Comunicagoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificages e comunica¢des entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos,
para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada por
escrito a outra parte.

3. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboracdo mutua, designadamente no tocante a

prestacdo reciproca de informacdes necessarias a boa execucao do contrato.

Clausula 21.2 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 22.2 - Fiscalizacdao

1. Né&o obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente Caderno de Encargos, a Camara
Municipal de Aveiro reveste-se dos poderes conferidos pelo art.° 302° do Cédigo dos Contratos
Publicos.

2. Em tudo o mais ndo previsto neste Caderno de Encargos e no subsequente contrato, na parte

correspondente, aplica-se o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos.
Clausula 23.2 - Legislacao aplicavel

Ao presente procedimento e em tudo o omisso e ou que ndo esteja especialmente previsto neste

caderno de encargos, incluindo os seus anexos, aplicar-se-a o disposto no CCP.
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PARTE Il

CAPITULO VI - Especificacdes Técnicas

Clausula 24.2 - Especificagoes técnicas do servico
A dinamizacdo das Atividades de Animagdo e Apoio a Familia terd de ser executada em perfeita
conformidade com as condi¢des estabelecidas nos documentos contratuais e demais legislagdo em

vigor.

Clausula 25.2 - As Atividades de Animacao e Apoio a Familia (AAAF)

1. As Atividades de Animacao e Apoio a Familia (AAAF) destinam-se a assegurar o acompanhamento
das Criancas que frequentam a educacado pré-escolar antes e/ou depois do periodo diario das
atividades educativas e durante os periodos de interrupgdo destas atividades, bem como, a hora
de almoco, de forma a assegurar um horario adequado as necessidades das familias.

2. As AAAF destinam-se, a Criangas com idades compreendidas entre os 3 anos e a idade de
ingresso no Ensino Basico, inscritas em Jardins de Infancia da rede publica, constituindo-se
fundamento para a necessidade das AAAF, o seguinte:

a) A inadequagdo do horario de funcionamento do estabelecimento de educacdo pré-
escolar as necessidades comprovadas dos horarios profissionais dos pais ou
encarregados de educacao;

b) A distancia entre o local de trabalho dos pais ou encarregados de educagédo e o
estabelecimento de educacao pré-escolar;

c¢) A inexisténcia de familiares disponiveis para o acolhimento da Crianca apds o
encerramento de estabelecimento de educacao pré-escolar;

d) A inexisténcia de alternativa, a qual a familia possa recorrer, para ser assegurada a
guarda da Crianca apds o encerramento de estabelecimento de educacao pré-escolar.

3. As atividades a desenvolver nas AAAF deverao permitir as Criancas:

a) A brincadeira com ou sem recurso as tecnologias, que privilegie as atividades artisticas
e culturais, bem como as tradi¢des da comunidade envolvente;

b) Brincarem ao ar livre, fazerem atividades lidicas que permitam exteriorizar as suas
emocgdes: a confianca, o medo, a surpresa, a alegria, a tristeza, entre outros;

c) A descoberta de si préprio e do outro, criando situa¢des de comunicacdo verbal e ndo-
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verbal, expressas através do corpo e perceber o espago e saber explora-lo dando-lhe
significados;

d) Aprender a utilizar e a dominar melhor o seu corpo e a explorar a natureza, realizando
exercicios que visam o desenvolvimento da motricidade global e também da
motricidade fina de cada Crianga;

e) Desenvolver a espontaneidade, a criatividade e o espirito critico;

f) Atividades com qualidade pedagdgica, complementares das atividades educativas.

Clausula 26.? - Critérios para a constituicao de grupos AAAF

1. A constituicdo de um grupo de AAAF é definido tendo em conta o niumero de Criancas
inscritas neste servico, de acordo com a metodologia constante nas OrientacSes de
Funcionamento, determinadas, anualmente, pela Camara Municipal de Aveiro.

2. A constituicdo de um grupo de AAAF estd sujeita a um nimero minimo de 10 (dez) e
méaximo de 25 (vinte e cinco) Criancas, por grupo.

3. Em Estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar em que existe apenas um grupo de Criangas,
poderdo ser asseguradas as AAAF, caso sejam rececionadas inscri¢des por 50% das Criancas
matriculadas, nesse estabelecimento de educacao.

4. No inicio de cada ano letivo, e tendo por base o nimero de Criangas inscritas nas AAAF,
devera ser apresentada uma proposta de implementacao e desenvolvimento das AAAF pela

entidade adjudicatéria, a validar pela Camara Municipal de Aveiro.

Clausula 27.2 - Numero estimado de grupos de AAAF a constituir, por Agrupamento de

Escolas

1. A presente prestacao de servigos pretende assegurar o desenvolvimento de Atividades de
Animacdo e Apoio a Familia em Estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar (Jardins-de-
Infancia) da rede publica do concelho de Aveiro.

2. No Anexo 1 sdo indicados os Estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar, por Agrupamento
de Escolas, assim como o numero previsto de grupos de AAAF a constituir, em cada um dos

estabelecimentos, tendo em conta o nimero estimado de inscri¢des.
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Clausula 28.? - Periodo e locais de funcionamento das AAAF

1. No periodo letivo de 2021/2022, as AAAF tém inicio no dia 01 de setembro de 2021 e o seu
término a 31 de julho de 2022. Em caso de renovac¢do da prestacdo de servicos, a entidade
adjudicataria é responsavel pela implementacdo das AAAF entre o dia 01 de setembro e o
dia 31 de julho de cada periodo letivo.

2. No inicio do ano letivo sdo definidos os horarios de funcionamento das AAAF, tendo em
conta as necessidades dos Encarregados de Educacgdo, de acordo com o enquadramento
legal, nomeadamente o horario do prolongamento de horario (antes e depois das
atividades educativas).

3. As AAAF deverdo ser desenvolvidas, preferencialmente e sempre que possivel, em espacos
alternativos as salas onde decorrem as atividades educativas e em espagos exteriores dos
Jardins de Infancia, sempre que as condicdes climatéricas o permitam.

4. Nos periodos de interrupgao letiva, as AAAF poderdo funcionar em Jardins de Infancia de
Acolhimento, dependendo do numero de Criancas que vdo frequentar as AAAF, numa
l6gica de rentabilizacdo de recursos fisicos e humanos, bem como de interacdo das
Criancas, sendo que a definicdo dos Jardins de Infancia de Acolhimento serd comunicada
pela Camara Municipal de Aveiro a entidade adjudicataria.

5. O horéario de funcionamento dos Jardins de Infancia de Acolhimento, nos periodos de
interrupcao letiva, é definido pela Camara Municipal de Aveiro, em estreita articulacdo com
os Agrupamentos de Escolas do Municipio de Aveiro e comunicado atempadamente a

entidade adjudicataria.

Clausula 29.2 - Principios orientadores para o desenvolvimento das AAAF

1. Na planificacdo e desenvolvimento das AAAF, a entidade adjudicataria devera ter em conta
fatores e principios orientadores de cada Agrupamento de Escolas, de modo a promover
uma oferta equitativa de atividades diversificadas e diferenciadas que visam dar uma
resposta ludica e educativa as necessidades das familias, em todos os Estabelecimentos de
Educacdo Pré-Escolar onde forem constituidos grupos AAAF.

2. No ambito do acompanhamento das Criangas no periodo do almoco a entidade
adjudicataria devera reger-se pelos seguintes principios:

a) Gestao das RefeicOes, verificando diariamente as Criangas que almogam e assegurando

o registo do consumo das refeicbes, através da plataforma SIGA, disponivel em
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https://sigal.edubox.pt/;

c

Acompanhamento de atividades do quotidiano das Criancas, nomeadamente nas
tarefas inerentes a refeicdo, promovendo a sua gradual autonomia, nomeadamente o
saber estar a mesa, saber sentar, utilizar o talher, o copo, o guardanapo de acordo com
as regras sociais;

¢) Promogdo do momento da refeicdo como um tempo de socializagdo, que possibilita as
interacbes e o fortalecimento de relagdes das Criancas com os seus pares, mas

também com os adultos que as acompanham;

&

Incentivo a adocdo de comportamentos adequados no momento da refei¢do, por parte
das Criancas, estimulando o autocontrolo e a participacdo de todas para a criagdo de
um ambiente tranquilo;

e) Sensibilizagcdo para a importancia de uma alimentagdo variada e saudavel com vista a
melhoria de habitos alimentares (ou seja, 0 que se deve e como se devem ingerir os
alimentos);

f) Incentivo ao consumo de alimentos saudaveis menos aceites pelas Criangas ex.
horticolas, mas nao forcar, ser imaginativo.

3. No ambito da implementacdo de atividades de animacdo socioeducativa, a entidade
adjudicataria devera ter em conta os principios abaixo indicados:

a) Gestdo das presencas nas AAAF, através do registo didrio na plataforma SIGA,

disponivel em https://sigal.edubox.pt/;

b) Valorizagdo do brincar livre, em espacos diversificados, considerando o espaco exterior
como um local privilegiado para a dinamizac¢ao de atividades;

c) Primazia pela aprendizagem ativa, em que as Criangcas escolhem livremente as
atividades e aprendem fazendo;

d) Primazia pelo recurso a materiais diversificados, de preferéncia de utilizacdo multipla,
de modo a fomentar a criatividade, a descoberta e a partilha entre colegas;

e) Promover o interesse das Criangas e possibilitar-lhes atividades no ambito da educacédo
STEAM (Science, Techonolgy, Engineering, Art, Mathematics);

f) Organizagdo de tempos em funcdo das Criancas tendo em conta o contexto, os seus
interesses e motivacoes;

g) Promocdo de atividades planeadas e avaliadas em funcdao do bem-estar e do prazer

das Criancas;
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h) Estimulo a curiosidade e a descoberta, através de atividades de natureza ludica e
criativa, tendo em conta o meio ambiente e a sustentabilidade;

i) Incentivo a criatividade através de atividades nas areas das expressdes, em particular,
das artisticas;

j) Incentivo ao envolvimento da Familia e da Comunidade, a fim de partilharem
atividades diferenciadas, do seu dia-a-dia, dos seus saberes;

k) Dinamizacdo de atividades fora do ambiente educativo evitando o cansaco da Crianca
e favorecendo a inovagdo e a imaginacao;

I) Promover o relaxamento e o bem-estar das Criangas, com ofertas adequadas ao grupo

e a cada Crianca individualmente.

Clausula 30.? - Organizagao, coordenacao e monitorizacdo das AAAF

1. Relativamente a organizacdo das AAAF, estas devem ser planificadas pela entidade
adjudicataria em articulagdo com a Camara Municipal de Aveiro e os Agrupamentos de
Escolas, numa légica de trabalho colaborativo e complementar a componente letiva.

2. A coordenacdo da dinamizacdo das AAAF é efetuada pelo Coordenador Local definido pela
entidade adjudicataria, sempre em articulacdo com a Camara Municipal de Aveiro.

3. O Coordenador Local deverd articular a organizacdo, dinamizacdo e monitorizacdo das
atividades com a direcdo pedagdgica que é efetuada pelo Diretor Pedagdgico indicado pela
entidade adjudicataria.

4. E da responsabilidade da entidade adjudicataria e da Camara Municipal de Aveiro a
monitorizacdo das AAAF, devendo ser efetuada pelo menos uma visita conjunta a cada um
dos Estabelecimentos de Educacao Pré-Escolar.

5. Compete aos Educadores Titulares de grupo assegurar a supervisdo pedagdgica e o
acompanhamento da execucdo das AAAF, tendo em vista garantir a qualidade pedagdgica
das atividades desenvolvidas.

6. Deverdo ser realizadas reunides de acompanhamento das atividades com os recursos
humanos afetos a dinamizacdo das AAAF, os Educadores Titulares de grupo, onde deverao
também estar presentes o Coordenador Local definido pela entidade adjudicataria e um

representante dos Servicos de Educacdo da Camara Municipal de Aveiro.
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Clausula 31.2 - Plano de Atividades

1. Devera ser apresentado um Plano de Atividades que seja diferenciador e enriquecedor para
as Criancas e para a comunidade educativa.

2. O Plano de Atividades devera ter em conta a realidade do Municipio de Aveiro, isto &,
comtemplar atividades na area da Educacdo STEAM, atividades artisticas e culturais, no
ambito dos projetos Aveio STEAM City - parte integrante do Aveiro Tech City, Aveiro 2027 -
Capital Europeia da Cultura, entre outros. Tendo como objetivo primordial sensibilizar as
Criancas e subsequentemente as familias para os projetos do Municipio, com vista a
promocao de uma sociedade baseada no conhecimento, e a participacdo de todos nas
iniciativas culturais que sdo promovidas no Municipio de Aveiro.

3. Nas AAAF as Criangas brincam livremente e como tal, podem ser matematicos, cientistas,
engenheiros, artistas, professores, o que elas quiserem, pelo que, o Plano de Atividades
deverd apresentar atividades STEAM, permitindo as Criancas brincar/trabalhar de uma
forma integrada e livre os diferentes conteudos.

4. Considerando a importancia da promocdo e implementacdo de uma abordagem STEAM
nas escolas, desde cedo, e de uma forma integrada e refletida, consideramos que é uma
mais-valia para o Plano de Atividades das AAAF para o Municipio de Aveiro, que é
candidato a Capital Europeia da Cultura, envolver as nossas Criancas em idade pré-escolar

em atividades de ambito cultural, artistico, de forma a criar, atrair e reter talento em Aveiro.

Clausula 32.? - Avaliacao das AAAF
1. A entidade adjudicataria deverd apresentar uma proposta de metodologia de avaliacdo
global das AAAF que tenha em conta os contributos dos Educadores Titulares de grupo que
fazem a supervisdo das atividades, do Coordenador Local e dos Servicos de Educagdo da
Camara Municipal de Aveiro, bem como, avaliar o grau de satisfacdo dos Pais/Encarregados
de Educacao.
2. Para definicdo do modelo de avaliagdo a implementar, referido no ponto anterior, a
entidade adjudicataria devera ter em conta o seguinte:
a) Aferir a qualidade da prestacdo do servico com um instrumento de avaliacdo aplicado
aos Pais /Encarregados de Educacdo e outros agentes educativos;
b) Realizar um estudo e/ou projeto de avaliacdo do impacto da frequéncia das atividades

por parte das Criancas que usufruem das mesmas;
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c) Elaborar relatérios sumarios de balanco trimestrais e um relatério final relativos a
implementagdo das atividades a apresentar a Camara Municipal de Aveiro, devendo os

mesmos serem disponibilizados, posteriormente, aos Agrupamentos de Escolas.

Clausula 33.2 - Recursos Humanos

1. A entidade adjudicataria é responsavel por:

a) Todas as obrigacOes relativas ao pessoal afeto a execucdo da prestacdo de servicos,
pela disciplina e aptiddo profissional do mesmo, bem como pela reparacdo de
prejuizos por eles causados na instalagcdo, equipamento, material e a terceiros, sempre
que se verifique dolo ou negligéncia grosseira.

b) Pelo recrutamento e contratacdo dos recursos humanos com a formacdo e o perfil
adequados para a dinamizacao das AAAF.

c) Pela definichko de um Coordenador Local, responsavel pela organizacéo e
monitorizacdo das AAAF e que, entre outras, terd as seguintes competéncias:

i. Garantir a organizagdo das AAAF bem como o seu funcionamento didrio em
todos os Estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar;

i. Informar a Camara Municipal de Aveiro sempre que uma Crianca iniciar ou
desistir das AAAF e prestar outros esclarecimentos solicitados pela entidade
adjudicante;

iii. Comunicar a Camara Municipal de Aveiro eventuais desisténcias e/ou
substituicdes de pessoal afeto a dinamizagdo das AAAF.

2. Todo o pessoal afeto a execucdo da prestagdo de servicos tera de ser contratado, pela
entidade adjudicataria, com o intuito de exercer funcdes no periodo letivo de 2021/2022,
compreendido entre 01 de setembro 2021 e 31 de julho de 2022, e em caso de renovacao,
no(s) periodo(s) letivo(s) seguinte(s), observando o estipulado na Clausula 3.2 do presente
Caderno de Encargos, de modo a assegurar o desenvolvimento das AAAF nos
estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar referidos no Anexo 1.

3. A entidade adjudicataria é responsavel pelo pagamento das retribui¢bes, subsidios e
demais encargos devidos com todo o pessoal afeto a prestacdo de servicos, em
conformidade com as prescri¢des legais em vigor.

4. A entidade adjudicataria fica sujeita ao cumprimento das disposicdes legais e

regulamentares em vigor sobre seguranga, higiene e sadde no trabalho relativamente a
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todo o pessoal empregado, sendo da sua responsabilidade os encargos que de tal resultem.
Devera, também, prestar assisténcia médica em caso de acidente de trabalho.

. E obrigatéria a apresentacdo de um compromisso escrito de realizacdo das acdes de
formacao, referindo temas, calendarizagcdo, objetivos gerais e especificos, conteldos
programaticos e carga horaria.

. A carga horaria de todo o pessoal referenciado no Anexo 2 tem de ser cumprida desde o
inicio da dinamizacdo das AAAF, podendo ser alterada mediante apresentacao de proposta
pela entidade adjudicataria, a validar pela Camara Municipal de Aveiro.

. Todo o pessoal afeto a dinamizacdo das AAAF devera estar devidamente identificado,
devendo a identificacdo conter o nome do colaborador, bem como, os logétipos da
entidade adjudicante e adjudicatéria.

. O pessoal afeto a dinamizacdo das AAAF deverd promover uma boa relacdo interpessoal
com o Coordenador do Estabelecimento de Educacao/Ensino, bem como, com o restante
pessoal docente e ndo docente.

. A entidade adjudicatéria ficard obrigada a correta utilizacdo dos espacos escolares onde
funcionem as AAAF, sendo responsavel por garantir as condi¢des de higiene e manutencao

dos mesmos.

10.A entidade adjudicataria é responsavel pela substituicdo de pessoal que se encontre

ausente por motivo de doencga ou outros impedimentos, por um periodo superior a 2 dias.

11.A Camara Municipal de Aveiro podera solicitar a entidade adjudicataria, sempre que o

julgue necessario, os seguintes elementos:
a) Nome das pessoas em servico nos Estabelecimentos de Educagdo Pré-Escolar;
b) Categoria e vencimentos comprovados pelas folhas de desconto para a Seguranca
Social;
¢) Horario de trabalho;
d) Apdlice do seguro do pessoal em servico nos Estabelecimentos de Educacdo Pré-

Escolar.

12.E obrigatério em cada Estabelecimento de Educacdo Pré-Escolar, desde a entrada em vigor

do contrato, a afixacgdo do mapa do pessoal, com a indicagdo do nome e horario de

trabalho.

“PRESTAGAO DE SERVICOS PARA A DINAMIZACAO DE ATIVIDADES DE ANIMAGAO E DE APOIO A FAMILIA NOS
ESTABELECIMENTOS DE EDUCAGAO PRE-ESCOLAR DO CONCELHO DE AVEIRO, DURANTE O PERIODO LETIVO 2021/2022
(DE 01 DE SETEMBRO A 31 DE JULHO), COM POSSIBILIDADE DE RENOVAGAO POR PERIODOS LETIVOS ATE AO MAXIMO
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Clausula 34.? - Contratacao de consultorias externas

No exercicio do direito de fiscalizacdo, podera a Camara Municipal de Aveiro, sempre que

assim o entender, recorrer a contratacdo de consultorias externas para esse efeito.

Pré-Escolar

ANEXO 1

Estimativa do niimero de grupos AAAF a constituir, por Estabelecimento de Educacao

Estimativa de

. . °
Agru::(:;r;to de Jardim de Infancia Estg:;::v:sde Inscricoes N. A(j\r::: 08
< AAAF
JI Barrocas 100 70 3
Aveiro
JI Santiago 100 72 3
JI Bonsucesso 50 30 2
JI Leirinhas 20 15 1
Dr. Mario Sacramento
JI Quinta do Picado 20 10 1
JI Verdemilho 50 40 2
JI Azurva 25 15 1
Eixo JI Eixo 45 27 2
JI Requeixo 20 12 1
JI Alumieira 25 18 1
JI Cabo Luis 25 15 1
Esgueira -
JI Esgueira 50 40 2
JI Quinta do Simao 20 0 0
JI Areais 20 12 1
JI Presa 20 12 1
José Estévao
JI Sdo Bernardo 50 32 2
JI Solposto 50 22 1
JI Costa do Valado 20 12 1
JI Oliveirinha 50 26 2
Oliveirinha
JI Pévoa do Valado 20 10 1
JI Quintas 20 10 1
JI Pévoa do Paco 40 15 1
Rio Novo do Principe, | /! Quinta do Loureiro 50 22 1
Cacia JI Sarrazola 20 12 1
JI Taboeira 20 12 1
TOTAIS 25 930 561 34
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ANEXO 2

Recursos humanos afetos a prestacao de servigos

FUNCAO CARGA HORARIA/DIA
Coordenador(a) Local 7 horas
. 7 horas
Animadores
5 horas

Obs.: Durante a execucdao do contrato, podera ser apresentada, pela entidade
adjudicataria, uma proposta fundamentada de distribuicdo e/ou alteracdo da carga
horaria diaria do pessoal afeto a dinamizacdo das AAAF, para validacdo pela Camara

Municipal de Aveiro.
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ANEXO 3

Estimativa do niimero de Animadores a contratar, por Estabelecimento de Educacio
Pré-Escolar

Estimativa do nimero de Animadores a contratar por Estabelecimento de Educagao Pré-

Escolar
N.2 de Animad
Agrupamento de Jardim de Infancia N.2 Grupos € Animadores
Escolas AAAF v . : .
Horas/Dia | Horas/Dia
. JI Barrocas 3 3 0
Aveiro -
JI Santiago 3 3 0
JI Bonsucesso 2 1 1
. JI Leirinhas 1 1 0
Dr. Mario Sacramento - -
JI Quinta do Picado 1 0 1
JI Verdemilho 2 2 0
JI Azurva 1 1 0
Eixo JI Eixo 2 1 1
JI Requeixo 1 1 0
JI Alumieira 1 1 0
. JI Cabo Luis 1 1 0
Esgueira 3
JI Esgueira 2 2 0
JI Quinta do Simao 0 0 0
JI Areais 1 1 0
L. JI Presa 1 1 0
José Estévao -
JI S3o Bernardo 2 2 0
JI Solposto 1 1 0
JI Costa do Valado 1 1 0
JI Oliveirinha 2 1 1
Oliveirinha -
JI Pévoa do Valado 1 0 1
JI Quintas 1 0 1
JI Pévoa do Pago 1 1 0
JI Quinta do
. Ve . 1 1 0
Rio Novc():dtzf Principe, Loureiro
acta JI Sarrazola 1 0 1
JI Taboeira 1
26 8
TOTAIS 34
34
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